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BIJLAGE 2 – MA1L: INGAVE VAN DE KANDIDATEN VIA CSV IMPORT 

 
 

 Het is niet mogelijk om kandidaten te importeren (CSV) voor de lijsten voor de verkiezing van het 
Europees Parlement 

 

Voor elke kandidaat moet het bestand de volgende gegevens bevaƩen: 

 Zone 1*: Kandidaat (E (kandidaat) S (opvolger)) 

 Zone 2*: Rijksregisternummer 

 Zone 3*: Naam 

 Zone 4*: Voornamen 

 Zone 5*: Wil de kandidaat een verschillende naam gebruiken (0=neen/1=ja) ? 

 Zone 6**: AutomaƟsch ingevuld in het geval dat zone 5 = 1 (ja) 

 Zone 7*: Geslacht (M / F) 

 Zone 8*: Geboortedatum (JJ/MM/DDDD) 

 Zone 9*: Straat en nummer 

 Zone 10*: Postcode  

 Zone 11*: Gemeente 

 Zone 12*: Land van verblijf (België = BE) 

 Zone 13: Beroep (Ongebruikt veld – te 
vervolledigen met “NA”) 

 Zone 14**: Gebruikte naam 

 Zone 15**: Gebruikte voornaam 

 Zone 16*: NaƟonaliteit 

 Zone 17: E-mailadres 

 Zone 18: Gsm-nummer 

 Legende: 

* = Verplicht 

** = In te vullen indien zone 5 = 1 

Waarschuwing! Er worden op het moment 
van importeren technische en funcƟonele 

controles toegepast (zie 
referenƟedocument). De lijst wordt niet 

geïmporteerd als deze controles mislukken. 
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Lijst van uitgevoerde controles bij het importeren: 

 Het bestand is een uit UTF8-tekens samengesteld tekstbestand 
 

 Geen enkele blanco lijn in het bestand 
 

 Het eerste teken van elke lijst moet E of S zijn (indien kandidaat (E) of opvolger 
(S)) 

 
 De man/vrouw pariteitscontrole die geldt in funcƟe van de verkiezing 

 
 De kandidatennummers moeten opeenvolgend zijn (zonder gaten) 

 
 Controle van het Rijksregisternummer 

 
 Samenhang tussen het Rijksregisternummer, de geboortedatum en het geslacht 

van de kandidaat 
 

 Controle van de leeŌijdsvereisten van de kandidaat 
 

 Controle van het land van verblijf 
 

 Indien de kandidaat een verschillende naam wil gebruiken (=zone 5 werd op 1 
gezet), dan is het veld‘Gekend als’ verplicht 

 
 Het veld voor het e-mailadres mag leeg blijven. Indien het veld werd ingevuld, is 

er een controle van het e-mailadres (moet de standaardstructuur van een e-
mailadres respecteren) 

 
 Het veld voor het telefoonnummer mag leeg blijven. Indien het veld werd 

ingevuld, is er een controle van het gsm-nummer (moet zonder scheidingstekens 
of tekens als ‘-‘, ‘/’, ‘.’ … ingevuld worden) 
 

Voorbeeld van een importbestand van de kandidaten (zonder gebruikelijke naam):  

E;72041300182;Guillemine;Jacques;0;;M;13/04/1972;Bredabaan 
999;2192;Schoten;BE;NA;;;BE;test@test.be;0470010023; 

Voorbeeld van een importbestand van de kandidaten (met gebruikelijke naam):  

S;88022300206;Delavegas;Marie-Louise;1;1;F;23/02/1988;Grand Place, 
12;5000;Namur;BE;NA;Delavegas;Marilou;BE;test@test.be;0470010023; 

 In het bestand moet elke regel eindigen met een ";".  
 Opgelet: wanneer u getallen typt die met een nul beginnen, zoals het geval is in sommige 
telefoonnummers, datums, rijksregisternummers,enz. worden deze voorloopnullen in Excel 
automaƟsch verwijderd. Om dit te vermijden, moet u met een .csv bestand blijven werken. 

Open of sla het bestand dus niet op in Excel-formaat. 


